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Krzyżowa, dnia 01.02.2023  r. 

 

Fundacja „Krzyżowa” dla Porozumienia Europejskiego 

Krzyżowa 7 

58-112 Grodziszcze 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 02/02/2023/RdKZ 

 

Dotyczy: projektu pn. „Razem dla kształcenia zawodowego w powiecie kłodzkim”, RPDS.10.04.01-02-0021/20 

1. ZAMAWIAJĄCY: 

1.1. Fundacja „Krzyżowa” dla Porozumienia Europejskiego, Krzyżowa 7, 58-112 Grodziszcze KRS: 0000084948, 

realizator projektu unijnego dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020, Oś 

priorytetowa 10 Edukacja, Działanie 10.4 Dostosowanie systemów kształcenia i szkolenia zawodowego do 

potrzeb rynku pracy, Poddziałanie10.4.1 Dostosowanie systemów kształcenia i szkolenia zawodowego do 

potrzeb rynku pracy – konkursy horyzontalne. 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

2.1. Niniejsze zapytanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności,  określoną w Wytycznych 

w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

2.2. Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu: 

a) Baza Konkurencyjności Fundusze Europejskie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

b) Strona internetowa Zamawiającego: www.krzyzowa.org.pl 

2.3. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy. 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Wspólny Słownik Zamówień CPV: 80500000-9 - Usługi szkoleniowe 

CZĘŚĆ A 

Usługa polegająca na przeprowadzeniu szkoleń baristycznych wraz z egzaminami dla 10 uczniów Kłodzkiej 

Szkoły Przedsiębiorczości, 12 uczniów Noworudzkiej Szkoły Technicznej oraz 7 uczniów Zespołu Szkół 

Samorządowych w Stroniu Śląskim. 

1. Liczba osób objętych usługą: 

a) 1 grupa licząca 10 uczniów  Kłodzkiej Szkoły Przedsiębiorczości, ul. Szkolna 8, 57-300 Kłodzko. 

b) 1 grupa licząca 12 uczniów Noworudzkiej Szkoły Technicznej, ul. Stara Droga 4, 57-401 Nowa Ruda 

c) 1 grupa licząca 7 uczniów Zespołu Szkół Samorządowych, ul. Kościelna 12, 57-550 Stronie Śląskie 

Przewiduje się, że w szkoleniach mogą wziąć udział uczniowie z orzeczeniem o niepełnosprawności. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia programu szkoleń, w sposób umożliwiający 

wyposażenie uczestników w wiedzę i umiejętności niezbędne do podjęcia pracy w kawiarni. Tematyka 
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szkoleń ma obejmować m.in.: zapoznanie z rodzajami kaw, rodzajami sprzętu, nabycie umiejętności 

parzenia i serwowania różnego rodzaju kaw oraz pienienia mleka, wykorzystywanie dodatków i tzw. 

„rysowanie na kawie”, alternatywne metody przygotowywania kawy; umiejętność obsługi klienta w 

kawiarni. 

3. Szkolenia mają być przeprowadzone w  języku polskim w wymiarze 26 godzin dydaktycznych 

przypadających na jednego uczestnika. 1 godzina dydaktyczna = min. 45 minut 

4. Wykonawca zobowiązany jest do zorganizowania egzaminu potwierdzającego nabyte kompetencje, 

składającego się z części teoretycznej oraz praktycznej. 

Egzamin ma być przeprowadzony zgodnie z obowiązującymi u oferenta procedurami. 

5. Realizacja szkoleń oraz egzaminów ma mieć miejsce: 

a) dla uczniów Kłodzkiej Szkoły Przedsiębiorczości – w Kłodzku 

b) dla uczniów Noworudzkiej Szkoły Technicznej – w Nowej Rudzie 

c) dla uczniów Zespołu Szkół Samorządowych – w Stroniu Śląskim 

6. Wykonawca zapewnia wyposażenie oraz produkty niezbędne do przeprowadzenia szkoleń i egzaminu 

oraz sale do przeprowadzenia zajęć zgodnie z obowiązującymi standardami. Dopuszcza się nieodpłatne 

wykorzystanie przez oferenta sal wskazanych przez szkołę. Użytkowanie wskazanej przez szkołę sali będzie w 

tej sytuacji wkładem własnym szkoły. 

 

CZĘŚĆ B 

Usługa polegająca na przeprowadzeniu szkolenia cukierniczego wraz z egzaminem dla 9 uczniów Zespołu 

Szkół Samorządowych w Stroniu Śląskim. 

1. Liczba osób objętych usługą: 

Grupa licząca 9 uczniów Zespołu Szkół Samorządowych, ul. Kościelna 12, 57-550 Stronie Śląskie 

Przewiduje się, że w szkoleniu mogą wziąć udział uczniowie z orzeczeniem o niepełnosprawności. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia programu szkolenia, w sposób umożliwiający 

wyposażenie uczestników w wiedzę i umiejętności niezbędne do przygotowywania wyrobów cukierniczych.  

Tematyka szkolenia ma obejmować m.in.: kruche ciasta podstawowe i słone oraz ciasto półkruche; ciasta 

ucierane, pierniki i keksy; ciasta biszkoptowe i ich wykorzystanie; przygotowanie i podstawy pracy z 

kremami, karmelem i czekoladą; podstawy dekorowania; beza i makaroniki; ciasta drożdżowe; najnowsze 

trendy w wyrobach cukierniczych. 

3. Szkolenie ma być przeprowadzone w  języku polskim w wymiarze 26 godzin dydaktycznych 

przypadających na jednego uczestnika. 1 godzina dydaktyczna = min. 45 minut 

4. Wykonawca zobowiązany jest do zorganizowania egzaminu potwierdzającego nabyte kompetencje. 

Egzamin ma być przeprowadzony zgodnie z obowiązującymi u oferenta procedurami. 

5. Realizacja szkolenia oraz egzaminu ma mieć miejsce w Stroniu Śląskim 

6. Wykonawca zapewnia wyposażenie oraz produkty niezbędne do przeprowadzenia szkolenia i egzaminu 

oraz sale do przeprowadzenia zajęć zgodnie z obowiązującymi standardami. Dopuszcza się nieodpłatne 

wykorzystanie przez oferenta sal wskazanych przez szkołę. Użytkowanie wskazanej przez szkołę sali będzie w 

tej sytuacji wkładem własnym szkoły. 

 

4. OGÓLNE WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

4.1. Wykonawca wspólnie z Zamawiającym tworzy harmonogram szkoleń i egzaminów, który musi zostać 

zaakceptowany przez szkoły. Zmiana harmonogramu może nastąpić z inicjatywy Zamawiającego lub na 
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wniosek Wykonawcy przynajmniej na 3 dni przed rozpoczęciem zajęć. Ewentualna zmiana harmonogramu 

nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. 

4.2. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia zajęć w systemie stacjonarnym. Nie dopuszcza się 

prowadzenia zajęć metodą e-learningu. 

4.3. Wykonawca zobowiązany jest do organizacji zajęć i egzaminu zgodnie z obowiązującymi przepisami,  

przepisami BHP oraz aktualnymi na dzień realizacji kursu wymogami sanitarnymi obowiązującymi w stanie 

zagrożenia epidemią COVID-19. 

4.4. Wykonawca zapewnia na swój koszt: 

a. materiały szkoleniowe dla każdego uczestnika oraz jeden dodatkowy komplet do dokumentacji projektu. 

Materiały muszą być nowe, adekwatne do treści kursu. 

b. wyposażenie i produkty niezbędne do przeprowadzenia szkoleń i egzaminów. 

c. przeprowadzenie dla uczestników kursu egzaminu - zgodnie z obowiązującymi u oferenta procedurami. 

4.5. Wykonawca zobowiązany jest do dokumentowania oraz przekazania Zamawiającemu dokumentacji 

prowadzonych szkoleń w postaci: 

- dziennika zajęć zawierającego listę obecności, wymiar godzin, wykaz treści 

- rejestru wydanych certyfikatów potwierdzających ukończenie szkolenia i nabycie kompetencji 

- listy odbioru materiałów z podpisami uczestników 

- protokołu z przeprowadzonego egzaminu 

4.6. Wykonawca jest zobowiązany do monitorowania obecności uczestników na zajęciach. 

4.7. Wykonawca uwzględni wszystkie koszty związane z organizacją i przeprowadzeniem szkoleń oraz 

egzaminów. 

4.8. Wykonawca zobowiązany jest do oznakowania miejsca realizacji szkoleń oraz informowania uczestników 

o finansowaniu szkoleń ze środków europejskich, zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta 

programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji. 

4.9. Wykonawca zobowiązany jest do umożliwienia Zamawiającemu przeprowadzenia kontroli i monitoringu 

realizowanych szkoleń w miejscu ich odbywania, jak również wgląd do dokumentacji związanej z ich 

realizacją. 

4.10. Wykonawca musi działać zgodnie aktualnymi przepisami dot. ochrony danych osobowych, tj. z Ustawą 

z dnia 29 sierpnia 1997r. o Ochronie Danych Osobowych (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 922) oraz Rozporządzeniem 

Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dn. 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych 

osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i 

systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U z 2004r., nr 100, poz. 1024). 

4.11. Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania Wytycznych w 

zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

4.12. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 5 kwietnia 2023. Zamawiający dopuszcza 
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wydłużenie terminu realizacji zamówienia wyłącznie w uzasadnionych przypadkach. Decyzję podejmuje 

Zamawiający w oparciu o posiadane informacje. 

4.13. Wynagrodzenie dla Wykonawcy będzie wypłacone przelewem na rachunek bankowy wskazany przez 

Wykonawcę w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 

wystawionej faktury VAT. Dane do faktury: 

Fundacja „Krzyżowa” dla Porozumienia Europejskiego 

Krzyżowa 7, 58-112 Grodziszcze 

NIP: 8840034672 

4.14. Zamawiający zapłaci za faktycznie wykonaną usługę na podstawie dokumentacji, o której mowa w 

pkt. 4.5, wskazującej na prawidłowe wykonanie usługi. 

 

 

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają następujące warunki: 

a) posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności; posiada wpis do ewidencji niepublicznych 

szkół i placówek oświatowych oraz wpis do Rejestru Szkół i Placówek Oświatowych (RSPO). 

b) dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym, gwarantującym rzetelne wykonanie zamówienia; 

c) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłową realizację zamówienia; 

e) nie jest powiązany osobowo bądź kapitałowo z Zamawiającym; 

d) nie został prawomocnie skazany za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie 

przeciwko środowisku. 

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

6.1. Każda z części oferty (A, B) będzie rozpatrywana osobno – jest możliwość składania ofert cząstkowych. 

6.2. Koszt netto oraz brutto – na 1 uczestnika oraz łącznie – musi być podany osobno dla każdej części 

zapytania, której dotyczy oferta. 

6.3. Oferty wraz załącznikami należy nadsyłać do dnia 09.02.2023 godz. 8.00 (decyduje data i godzina 

wpływu oferty). 

6.4. Za złożenie oferty przyjmuje się: 

- wysłanie oferty poprzez bazę konkurencyjności 

- dostarczenie osobiście lub pocztą na adres Zamawiającego: 

Fundacja „Krzyżowa” dla Porozumienia Europejskiego 

Krzyżowa 7, 58-112 Grodziszcze 

Z dopiskiem „Zapytanie ofertowe nr 02/02/2023/RdKZ” wraz z dokładnym adresem Wykonawcy” 

6.5. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do składania ofert oraz opieczętowana pieczątką 

podmiotu biorącego udział w procedurze, w przypadku podpisania oferty przez osobę inną, wymagane jest 

przedłożenie stosownego pełnomocnictwa. 
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6.6. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, wypełniona czytelnie, musi zawierać wszystkie wymagane 

załączniki, składające się na ważną ofertę: 

a) Wypełniony Formularz Oferty i podpisany  przez przedstawiciela prawnego Wykonawcy - Załącznik nr 1 

b) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu - Załącznik nr 2 

c) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym - Załącznik nr 3 

d) Oświadczenie, że Wykonawca nie został prawomocnie skazany za wykroczenie przeciwko prawom 

pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku - Załącznik nr 4. 

e) dokument potwierdzający wpis do ewidencji niepublicznych szkół i placówek oświatowych 

f) dokument potwierdzający wpis do Rejestru Szkół i Placówek Oświatowych (RSPO) 

 

7. KRYTERIA OCENY OFERTY 

7.1. Spośród przedłożonych ofert Zamawiający dokona wyboru oferty, która spełnia kryterium obowiązkowe 

oraz uzyska największą liczbę punktów. 

7.2. Przy ocenie ofert brane będzie pod uwagę wyłącznie kryterium cenowe – zamawiający dokona wyboru 

oferty z najkorzystniejszą ceną. Cena brutto podana w ofercie musi być ostateczna. 

7.3. Zastosowane pojęcia i wzory do obliczenia punktowego: 

LPC – liczba punktów uzyskana w kryterium Cena; 

C oferty najniższej – najniższa wartość oferty brutto wśród rozpatrywanych ofert; 

C oferty badanej – wartość brutto oferty badanej; 

LPC = ( C oferty najniższej/ C oferty badanej) X 100 pkt. 

LPO – liczba punktów ogółem 

LPO = LPC 

 

7.4. Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania, spośród ofert nie podlegających odrzuceniu, 

otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym oferentom, wypełniającym kryteria, przypisana zostanie 

proporcjonalnie mniejsza liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty. 

8. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY 

8.1 Zawiadomienie o wyborze oferty zostanie zamieszczone na stronach: 

a) Strona Baza Konkurencyjności Fundusze Europejskie: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

b) Strona internetowa Zamawiającego: www.krzyzowa.org.pl 

8.2 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze 

najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny. 

8.3 Wybór Wykonawcy będzie odbywał się z zachowaniem zasady konkurencyjności wymaganej przy 

realizacji projektów, bez stosowania procedur określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.- prawo 

zamówień publicznych. 



 
Projekt „Razem dla kształcenia zawodowego w powiecie kłodzkim” jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej  

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego na lata 2014-2020 

____________________________________________________________________________________________________________________ 
Lider Projektu: Dolnośląska Federacja Organizacji Pozarządowych 
Partnerzy Projektu: Fundacja "Krzyżowa" dla Porozumienia Europejskiego, Powiat Kłodzki, Gmina Stronie Śląskie 
Realizatorzy: Noworudzka Szkoła Techniczna w Nowej Rudzie, Kłodzka Szkoła Przedsiębiorczości w Kłodzku, Zespół Szkół Samorządowych w Stroniu Śląskim 

 

 

9. WARUNKI ZMIANY UMOWY 

9.1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty (w części dotyczącej przedmiotu umowy, terminów oraz wynagrodzenia), na podstawie, której 

dokonano wyboru Wykonawcy, jeżeli zajdzie którykolwiek z niżej wymienionych warunków: 

a. konieczności zmiany terminu wykonania przedmiotu zamówienia na skutek przyczyn obiektywnie 

uzasadnionych i niezależnych od Stron, których przy zachowaniu należytej staranności nie można było 

przewidzieć, 

b. zmiany zasad finansowania zamówienia, 

c. zmiany uwarunkowań prawnych i formalnych realizacji umowy, spowodowanych działaniem osób 

trzecich, 

d. wprowadzenia rozwiązań zamiennych, które nie wykraczają poza zdefiniowany przedmiot zamówienia i 

nie są traktowane jako zamówienie dodatkowe lub uzupełniające, 

e. zmiany wynagrodzenia wykonawcy (ceny), o kwotę wynikającą ze zmienionych stawek podatku VAT 

obowiązujących w terminie powstania obowiązku podatkowego w czasie trwania umowy, 

f. zmiany nazwy (firmy) bądź siedziby (adresu), którejkolwiek ze stron umowy, 

g. zmiany regulacji prawnych wprowadzonych w życie po dacie podpisania umowy, wywołujących potrzebę 

zmiany umowy wraz ze skutkami wprowadzenia takiej zmiany. 

10. POZOSTAŁE INFORMACJE 

10.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed 

upływem terminu na składanie ofert. 

10.2.  Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego będą wymagały zmiany 

treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie. 

10.3. Oferenci uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne 

roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego. 

10.4.  Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na podstawie 

analizy dokumentów i materiałów, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie. Ocenie podlegać będzie 

zarówno formalna jak i merytoryczna zgodność oferty z wymaganiami. 

10.5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

10.6. W treści umowy, którą podpisze wykonawca będzie zawarta informacja o karach umownych. 

10.7. W przypadku pytań prosimy o kontakt z: 

Daniel Bodył, nr tel. 797993701, daniel@krzyzowa.org.pl 

 

Załączniki do zapytania ofertowego: 

Formularz Oferty - Załącznik nr 1 

Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu - Załącznik nr 2 
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Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym - Załącznik nr 3 

Oświadczenie, że Wykonawca nie został prawomocnie skazany za wykroczenie przeciwko prawom 

pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku - Załącznik nr 4. 

Wzór umowy 

 


